Abrechnungsinformationen zur Forderung des Landes Salzburg zur
Umsetzung des IWB-EFRE Programms Osterreich 2014-2020 zum Aufbau von
Forschungs- und Transferkapazitaten und -kompetenzen

Abrechnungsformular EFRE (Belegverzeichnis):

Bei einem Projektkonsortium oder einer ARGE hat jeder Partner die Excel--
Vorlage ,Belegverzeichnis” (Anlage 4 des Forderungsvertrages) zu befillen und
zu unterzeichnen.

Es sind folgende Daten einzutragen:

- Antragsteller

- Firmenbuchnummer

- Projektnummer (Produkt-Nr.)

- Titel des Projektes

- Forderungszeitraum — von/bis laut Férderungsvertrag
- Datum (der Abrechnung)

- Teil- oder Endabrechnung

Die Prufung des Mittelverwendungsnachweises bei EFRE-kofinanzierten
Vorhaben implementiert in der Regel eine vollstandige Kontrolle aller Positionen
der Abrechnung durch die AWS:

Die den Angaben im Abrechnungsformular zugrundeliegenden Belege sollten
daher in derselben Reihenfolge wie im Abrechnungsformular dargestellt
(Positionsnummern) moglichst durch Originale (Rechnungen) inklusive der
entsprechenden Zahlungsnachweise (Zahlungsauftrag, Bankkontoauszug,
Bestellungen, etc.) vollstandig, in Form von Einzelbelegsnachweisen, fir die
Kontrolle aufbereitet sein.

Dies gilt auch fir alle erganzenden Belege, wie Lohnkonten, Aufstellungen aus
Zeiterfassungssystemen, Dienstvertrage inkl. ergdnzende Vereinbarungen,
Urlaubs- und Krankenstandskarteien, Berechnungen, Kollektivvertage,
Betriebsvereinbarungen etc.

Personalkosten:

Die Spalten der Tabelle sind wie folgt zu befiillen:

- Fortlaufende Nummer der Abrechnungsposition
- Name des/der Mitarbeiterin



- Funktion des/der Mitarbeiterin (z.B. Projektleiterin, Wissenschaftlicher
Mitarbeiterlin, etc.)

- Summe der Bruttobeziige der Abrechnungsperiode

- Summe der forderbaren Lohnnebenkosten der Abrechnungsperiode gem.
Vereinbarung (Abgrenzung bei Zusatztatigkeiten)

- Anwesenheit in Stunden laut Anwesenheitszeiterfassung des/der
Mitarbeiterin im Forderungszeitraum (,Kommt-Geht” Liste).

- geltend gemachte Personalkosten pro MitarbeiterIn exkl. GKZ

- Erhaltene, beantragte weitere Forderungen (ggf. auf einem Ergdanzungsblatt)

Zuschussfahige Personalkosten sind Bruttogehalter und —I6hne sowie die darauf
bezogenen Abgaben fiir jene Arbeitnehmer des Beglnstigten, die flir EFRE-
kofinanzierte Vorhaben eingesetzt werden. Sonstige Zahlungen oder geldwerte
Leistungen flr Personal sind nur dann zuschussfahig, wenn sie gesetzlich,
kollektivvertraglich oder in einer Betriebsvereinbarung generell und
rechtsverbindlich vorgesehen sind. Sonstige Zahlungen oder geldwerte
Leistungen, die an Arbeitnehmer ohne generelle rechtliche Grundlage gewahrt
werden (z.B. freiwillige Pramien, Dienstwagen und andere individuelle
Gratifikationen) sind nicht zuschussfahig.

Bei im Rahmen dieses Programmes abgerechneten Personalkosten, welche
angemessen und vorhabenbezogen sein missen, kdnnen nur Ausgaben fir
Personal, welches im Rahmen der vereinbarten Arbeitszeit ausschlieRlich fiir das
zu fordernde Projekt tatig ist, anerkannt werden. Es kommt nur das Verfahren
gem. Artikel 7 (2) lit.a in Verbindung mit lit.e der NFFR zur Anwendung
(Verfahren nach Istkosten).

Daher entfallt eine Stundensatzermittlung. Es sind pro Person aussagekraftige
Stellenbeschreibungen, zusammenfassende Tatigkeitsberichte und
Gesamtstundenaufzeichnungen (,Kommt-Geht”, in Form von
Zeiterfassungssystemausziigen) vorzulegen. Ebenso ist der jeweilige
Arbeitsvertrag (Nachweis der Beschaftigung und des Beschaftigungsausmalies)
und das Jahreslohnkonto sowie ggf. erganzende Unterlagen vorzulegen. Der
Nachweis der tatsachlichen Zahlung der forderbaren Bestandteile der
Personalkosten (wie z.B. Bruttobezug, Lohnsteuer, Sozialversicherungsbeitrage,
Kommunalsteuer, usw., siehe wunten) ist durch die dazugehorigen
Uberweisungsbestitigungen zu erbringen, die Angemessenheit der

2



Personalkosten durch die rechtliche Grundlage (wie Gesetz, Kollektivvertrag,
Betriebsvereinbarung, Gehaltschema des Bundes oder Landes, etc.). Die
Personalkosten miissen projektursachlich sein bzw. Vorhabenbezogenheit
haben. Doppelfinanzierungen sind unzulassig.

Folgende Personalkostenbestandteile fallen unter die Begriffsdefinition der
Personalkosten gem. Art 7 der NFFR und sind grundsatzlich férderbar, wenn die
Person beim Beglinstigten beschaftigt ist und diese Beschaftigung auf Basis eines
Arbeitsvertrages, eines freien Dienstvertrages (freier Dienstnehmer) oder eines
offentlichen Dienstverhaltnisses, etc., nachgewiesen wird:

a) Bruttobezug des Arbeitnehmers (inklusive Urlaubs- und
Weihnachtsrenumeration), bestehend aus:

- Nettobasisbezug

- Zulagen (sind auf Basis der Funktion eines Mitarbeiters meistens in einem
Zulagenkatalog beschriebene Bestandteile des Bruttobezuges, wie zum
Beispiel Bildschirmzulage, Schmutzzulage, Erschwerniszulage, etc.; diese
Zulagen sind normalerweise in einer Betriebsvereinbarung, im
Kollektivvertrag oder per Gesetz festgelegt)

- Pauschalen fiir Uberstunden

- Lohnsteuer

- Sozialversicherungsbeitrag des Dienstnehmers

- Variable Gehaltsbestandteile bzw. Pramien (festgelegt in einer
Betriebsvereinbarung, im Kollektivvertrag oder per Gesetz (aufler diese
variablen Gehaltsbestandteile werden ausschlieRlich im Zusammenhang mit
dem geforderten Vorhaben gewahrt (siehe Art 7 Abs 2, 3 NFFR).

b) Dienstgeberlohnnebenkosten It. Lohnkonto, bestehend aus:
- Krankenversicherungsbeitrag

- Pensionsversicherungsbeitrag

- Arbeitslosenversicherungsbeitrag

- Unfallversicherungsbeitrag

- Wohnbau-Forderungsbeitrag

- Zuschlag nach dem Insolvenz-Entgeltsicherungsgesetz
- Dienstgeberbeitrag zum Familienlastenausgleichsfonds
- Zuschlag nach dem Insolvenz-Entgeltsicherungsgesetz
- Dienstgeberbeitrag zum Familienlastenausgleichsfonds
- Zuschlag zum DG zum Familienausgleichsfonds

- Kommunalsteuer



- Beitrag zur betrieblichen Mitarbeitervorsorgekasse
- Pensionskassenbeitrage des Dienstgebers

Nicht forderbar sind Kosten fiir Sachbezlige der Mitarbeiter des Beglinstigten,
wie zum Beispiel Firmenautos und Firmenwohnungen. Weiters ist zu beachten,
dass auf Lohnkonten oft auch Tagesgelder und Reisekosten aufgeflihrt sind.
Diese sind nicht als Personalkosten forderbar und miissen herausgerechnet
werden.

Bezieht ein Mitarbeiter eine Pramie fiir seine Tatigkeit als Projektleiter, so ist
diese nur dann forderfahig, wenn der Mitarbeiter generell in der Rolle als
Projektleiter tatig ist. Es ist nicht moglich, dass die Projektleiterfunktion nur fir
ein einziges Vorhaben — das gegenstandliche Projekt — vereinbart wird, um die
Forderung zu maximieren.

Fir die Falle, dass Teile der Personalkosten von Dritten - zum Beispiel AMS —
getragen werden, sind diese Kostenbestandteile als nicht férderbar einzustufen.

Indirekte Kosten:

Indirekte Kosten kdnnen ausschliellich als Gemeinkostenpauschale von 25% der
direkten Personalkosten anerkannt werden, wobei Kosten fiir externe
Dienstleistungen nicht bertcksichtigt werden.

Folgende vorhabensrelevante Kosten sind bei Anwendung von 25%
Gemeinkostenpauschale jedenfalls indirekte Kosten und dirfen nicht als
Einzelkosten in die Abrechnung aufgenommen werden:

- Pacht, Leasing

- Versicherungen und Steuern fiir Gebaude

- Hilfs- und Betriebsstoffe

- Blromaterial

- Buchfihrung und Steuerberatung

- Indstandhaltung, Reinigung und Reparatur

- Kommunikation (Telefon, Fax, Internet, Postdienste)

- Personal fur Sekretariate, Rechnungswesen, Controlling,
Personalverrechnung, Personalabteilung, IT, Geschaftsfihrung
- Energie

- Geringwertige Wirtschaftsguter

- Kopien, Druckwerke, Fachliteratur, Marketing
- Aus- und Fortbildung

- Rechts- Beratungs- und Priifungsaufwand
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- Betriebskosten

Folgende Nachweise sind zur Uberpriifung der Férderfihigkeit von indirekten
Kosten durch den Begtinstigten zu erbringen:

- Rechnungsabschluss, Jahresabschluss, Einnahmen-Ausgaben-Rechnung oder
ein ahnliches Dokument, welches die grundsatzliche Existenz indirekter
Kosten belegt

- Dokumentation der ermittelten Bemessungsgrundlage

Anschaffung von neuen Anlagegiitern:

Ausgaben fur neue Anlagegititer sind vorbehaltlich der u. a. Ausnahme mit ihrem
Nettobetrag (Ausnahme: es besteht kein Vorsteuerabzug) abzlglich
angebotener Skonti und Rabatte forderungsfahig, sofern die Anlagegiter von
Dritten zu Marktpreisen erworben wurden und im Anlagevermoégen aktiviert
werden. Zahlungen zwischen verbundenen Unternehmen und gebrauchte
Wirtschaftsgliter sind nicht forderungsfahig.

Die Investitionen sind im Formular wie folgt einzutragen:

- Fortlaufende Nummer der Abrechnungsposition (Einzelbelegsnachweis)

- Bezeichnung der Investition

- Lieferfirma — Name des Lieferanten

- Bestelldatum — dieser muss im Forderungszeitraum sein!

- Rechnungsdatum

- Rechnungsnummer - Zahlungsbelegnummer

- Zahlungsdatum — muss im Forderungszeitraum sein!

- Rechnungsbetrag inkl. USt.

- Skontoin %

- Zahlungsbetrag

- USt. = Angabe des Umsatzsteuersatzes

- Aktivierter Wert in EUR

- Aktivierungsdatum - muss ebenfalls im Forderungszeitraum sein!

- Nutzungsdauer (fir das geforderte Projekt) in Monaten

- Nutzungsdauer des Wirtschaftsgutes (insgesamt): Die AWS geht von
mindestens 3 Jahren fiir Hard— und Softwareinvestitionen und 5 Jahren fir
andere Investitionen aus.

- Wert in EUR: Forderungsrelevante Kosten

Fir allfallige Anschaffungsnebenkosten (die aktivierbar sind), ist eine jeweils
eigene Zeile im Formular auszufiillen (Einzelbelegnachweis!).



Sach- und Materialkosten (sonstige Kosten)

Die Spalten der Tabelle sind wie folgt zu befillen:

- Fortlaufende Nummer der Abrechnungsposition (Einzelbelegnachweis)

- Bezeichnung der Sach- bzw. Materialkostenposition

- Name des Lieferanten bzw. Angabe ob Lagerabfassung

- Bestelldatum muss innerhalb des Férderungszeitraums sein!

- Rechnungsdatum muss innerhalb des Forderungszeitraums sein!

- Rechnungsnummer

- Zahlungsdatum muss im Forderungszeitraum sein

- Rechnungsbetrag inkl. USt.

- Skontoin %

- Zahlungsbetrag

- USt. = Hohe des Umsatzsteuersatzes (nur bei direkt dem Projekt
zugeordneten Rechnungen)

- Wert in EUR: Forderungsrelevante Kosten

Kosten fiir externe Dienstleistungen:

Die Spalten der Tabelle sind wie folgt zu befiillen:

- Fortlaufende Nummer der Abrechnungsposition (Einzelbelegsnachweis)

- Bezeichnung der zugekauften Leistung

- Firma/Name = Name des Lieferanten

- Bestell-/Auftragsdatum - muss innerhalb des Forderungszeitraums sein!

- Rechnungsdatum - muss innerhalb des Forderungszeitraums sein!

- Rechnungsnummer

- Zahlungsdatum - muss im Forderungszeitraum sein!

- Rechnungsbetrag inkl. USt.

- Skontoin %

- Zahlungsbetrag

- USt. = Hohe des Umsatzsteuersatzes

- Wert in EUR: Férderungsrelevante Kosten

Kosten flir externe Dienstleistungen sind ebenfalls nur forderbar, wenn sie
unmittelbar mit dem geférderten Vorhaben in Zusammenhang stehen, und zwar
in jenem Ausmal, das zur Zielerreichung erforderlich ist. Auf die Einhaltung der
Vergabevorschriften gem. Artikel 5 NFFR und der Notwendigkeit eines
Nachweises der Preisangemessenheit wird verwiesen. Eine ausreichende
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Dokumentation des Beschaffungsvorganges ist notwendig. Weiters ist ein
Werkvertrag oder eine schriftliche Vereinbarung, aus der die Vorhabenrelevanz
der beschafften Dienstleistung, der Inhalt der Leistung inklusive der
aussagekraftigen Leistungsdefinition, die Hohe des Honorars und der Zeitraum
der Leistungserbringung ersichtlich ist, vorzulegen. Die vertragskonforme
Leistungserbringung ist nachzuweisen.

Allgemeines:

Generell sind weitere beantragte, erhaltene oder zugesagte Forderungen
anzugeben und ob es sich um Lieferungen und/oder Leistungen sog.
verbundener Unternehmen handelt.

Nicht forderbar sind jedenfalls:

- Kosten flr bauliche Mallnahmen

- Kosten flr Verbrauchsmaterial

- Maschinenstundensatze

- Kosten, die nicht mit dem genehmigten Inhalt des Projektes tGbereinstimmen

- Kosten, die nicht eindeutig dem Beglinstigten zurechenbar sind

- Kosten, die an Dritte weiterverrechnet und/oder nicht vom Beglnstigten
getragen werden

- Kosten, flr wirtschaftliche Tatigkeiten, wie Forschungs- oder F&E
Dienstleistungen im Auftrag von Unternehmen

- Kosten von Einzelbelegen von weniger als € 200 netto

- Kosten vor Antragstellung

- Kosten fiir die Anschaffung von Transportmittel (Kfz, etc.)

- Kosten flr gebrauchte Wirtschaftsgiiter

- Ausbildungskosten

- Kosten fir leasingfinanzierte Wirtschaftsgiter

- Kosten fir Liegenschaften

- Interne Verrechnung zwischen Konsortialpartnern

- Kosten, die bereits offentlich auerhalb des ggst. Projektes finanziert
wurden/werden

- Umsatzsteuer auf forderbare Giter und Dienstleistungen sofern diese nicht
endgultig und tatsachlich zu tragen ist (d.h. wenn keine Vorsteuerabzugs-
berechtigung besteht)

- Finanzierungskosten (als solche gelten insbesondere auch Kosten im
Zusammenhang mit Wechselkursschwankungen und Spesen des
Geldverkehrs, Zahlungen mittels Kreditkarten, etc.)

- Barzahlungen



- Kosten fir nicht bezahlte bzw. nicht in Anspruch genommene Rechnungs-
Teilbetrage (z.B. Skonti, Rabatte, Haftrlicklasse, etc.)

- Kosten fir Geschenke, Trinkgelder, BuRRgelder, Geldstrafen, Prozesskosten,
etc.

- Kosten fiir interne Arbeitsessen zwischen Projektpartnern bzw. Kosten des
Beglinstigten fiir Bewirtung Dritter, mit Ausnahme von Bewirtung fir
Veranstaltungen, wenn diese im Forderungsvertrag festgelegt wurde

- Kosten fir die Aufrechterhaltung bzw. Validierung eines Patentes

Vergaberecht und Preisangemessenheit:

Beglinstigte, die die Kriterien eines ,0ffentlichen Auftraggebers” nach dem
Osterreichischen Bundesvergabegesetz in der jeweiligen glltigen Fassung
erflllen, haben, wenn sie Auftrage an Dritte vergeben, die Bestimmungen des
Vergaberechts einzuhalten.

Eine Anwendung der Ausnahmetatbestiande des Bundesvergabegesetzes in der
jeweiligen glltigen Fassung ist in geeigneter Weise zu begriinden und
nachvollziehbar zu dokumentieren.

Bei Vorhaben eines oOffentlichen Auftraggebers, hat der offentliche
Auftraggeber, ab einem Auftragswert von € 5.000 netto, Preisauskiinfte von drei
vom oOffentlichen Auftraggeber unabhangigen Anbietern als Nachweis der
Angemessenheit einzuholen. Abweichungen von diesem Nachweis sind
nachvollziehbar zu begriinden und zu dokumentieren. Die Einholung von drei
Preisauskilinften kann im Wiederholungsfall dann entfallen, wenn gleichartige
Leistungen zu gleichbleibenden Konditionen beauftragt werden, deren
Angemessenheit bereits einmal innerhalb der letzten 24 Monate ermittelt
wurde.

Fir offentliche Auftrage zwischen Einrichtungen des 6ffentlichen Sektors sind,
wenn kein Vergabeverfahren zur Feststellung der Preisangemessenheit
durchgefihrt wurde, die vom Auftragnehmer verrechneten Kosten lediglich in
Hohe der nachgewiesenen Selbstkosten ohne Aufschlage zuschussfahig. In
diesem Fall ist obiger Absatz nicht anwendbar.

Die Bestimmungen gelten nicht fiir gesetzlich oder per Verordnung festgesetzte
Gebuhren und Abgaben an Gebietskdrperschaften sowie fiir Leistungen der
Daseinsvorsorge, die auf Basis eines allgemein festgelegten Tarifs bezogen
werden (Kanal, Millabfuhr, 6ffentliche Verkehrsmittel etc.)

Hinsichtlich der allgemeinen Preisangemessenheit werden die Bestimmungen
des Art.2 Abs.3 der NFFR angewendet. Fir die Beschaffung von Gltern und

8



Dienstleistungen gelten folgende Regelungen hinsichtlich der Uberpriifung der
Preisangemessenheit:

Bei Vorhaben, deren forderbare Kosten zu mehr als 50% aus Mitteln des EFRE
und verbundenen nationalen offentlichen Mitteln finanziert werden, sind ab
einem geschatzten Auftragswert von € 5.000 netto als Nachweis der
Preisangemessenheit schriftliche Preisausklinfte von drei vom Begiinstigten
unabhangigen Anbietern einzuholen. Abweichungen von diesem Nachweis sind
nachvollziehbar zu begriinden und zu dokumentieren. Die Einholung von drei
Preisausklinften kann auch dann entfallen, wenn gleichartige Leistungen zu
gleichbleibenden Konditionen beauftragt werden, deren Preisangemessenheit
bereits einmal innerhalb der letzten 24 Monate ermittelt wurde.

NFFR:

Auf die Regelungen der NFFR, insbesondere auf die Artikel 2 (Grundsatze der
Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Wirksamkeit, =Preisangemessenheit), 5
(Auftragsvergabe), 6 (Besondere Regelungen), 7 (Personalkosten), 8 (indirekte
Kosten), 11 (externe Dienstleistungen) und 12 (Anschaffung von Anlagegiitern)
darf grundsatzlich verwiesen werden.



