Finanziert von der austria
Europédischen Union wirtschafts
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aws Attraktivierung und Forderung
der Primarversorgung

Leitfaden zur Abrechnung im Rahmen der Férderung in der Primarversorgungseinheit (Typ A &
B) aus Mitteln des RRF(Recovery and Resilience Facility) am Fordermanager
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Technische Anleitung zur
Abrechnung

Das Bundesministerium fur Soziales, Gesundheit, Pflege und Konsumentenschutz (BMSGPK) hat im
Rahmen der RRF (Recovery and Resilience Facility) ein Projekt zur Starkung und Attraktivierung der

Primarversorgung mit Investitionen erfolgreich eingereicht.

Die Mittel stammen aus den Next Generation EU-Mitteln der Aufbau- und Resilienzfazilitdt (RRF).

Dieses Dokument dient als Leitfaden, um die folgenden Schritte zur Abrechnung eines

abgeschlossenen Projektes im Status ,Vertragsmanagement® durchzufihren.

1. Die Abschnitte der Abrechnung zusammengefasst

Nach dem Einstieg in den Férdermanager sehen Sie lhre eingereichten Projekte, fiir die Sie einen
Antrag gestellt haben. Wenn Sie Fragen zu einem speziellen Abschnitt der Abrechnung haben,

klicken Sie in der Zusammenfassung direkt darauf.

« Abrechnung
« Kostenubersicht
* Allgemeine Erklarungen
« Kontodaten
« Zum Absenden
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Der Einstieg in den Férdermanager
Diese technische Anleitung gibt Ihnen eine Schritt-fur-Schritt-Erklarung der Abrechnung fur die PVE-Fdrderung.

~ —
Filter v
Férderungswerber ~ Férderungsvorhaben ~ Update ~ Status ~
05.10.2022 y "
Sl Aufrechter Vertrag Bearbeiten # Berechtigte o
4548
Antrag lesen
28.06.2022 ; : Nachricht
P Aufrechter Vertrag : Berechtigte o
14:43 Abrechnen
Vertrag signieren
Antrag kopieren
o T [ N

Abbildung 1: Ansicht Einstieg Fordermanager

Klicken Sie in der Zeile des betreffenden Férderungsvorhabens auf die Schaltflache ,Bearbeiten” und
wahlen Sie die Flache ,Abrechnen” aus.

Die Abrechnung gliedert sich in drei bis vier Abschnitte, die auf der linken Seite angezeigt werden.
Die Abschnitte 0 bis 4 mlssen hintereinander ausgefihrt werden. Danach ist die Reihenfolge bei

der Beflillung der Abschnitte frei wahlbar. Wenn Sie einen Abschnitt vollstandig ausgefiillt haben,

gehen Sie bitte auf ,Speichern®, dann farbt er sich grin.

Sie kdnnen die Abrechnung in den Abschnitten mit einem Klick auf ,Weiter“, ,Ubernehmen* oder

~opeichern” zwischenspeichern und zu einem anderen Zeitpunkt weiterbearbeiten.
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1.1 Abschnitt — Abrechnung

Im Abschnitt ,Abrechnung® werden Sie ersucht, die Rechnungen ab dem Anerkennungsstichtag zu
erfassen. Dies kann mithilfe eines Excel-Import-Sheets erfolgen oder indem Sie auf ,Neue
Rechnung erfassen® klicken und die Maske ausftillen.

Anmerkung: Ab einer Anzahl von 10 Rechnungen empfiehlt sich, das Excel-Import-

Sheet heranzuziehen.

Das Excel-Import-Sheet kann bereits in diesem Abschnitt Uber den angefiihrten Link
heruntergeladen werden.

Achtung: Das beflillte Excel-Sheet ist nicht das gefertigte Abrechnungsformular, sondern dient zum

Import mehrerer Rechnungsdaten. Um vollstandig abzurechnen, mussen alle Abschnitte zum

Abrechnungsdokument (von 0—4) beflillt und abgeschickt werden.

Fortachritt

100% =
Fiir diese Abrechnung wurden folgende Produkte ausgewahit:

Q oo
o e Schwerpunktftrderung einer bestehenden Primérversorgungseinheit

Online Abrechnungsformular fir Schwerpunktférderung einer bestehenden
Primarversorgungseinheit

Abrechnung
u Erfassung der Rechnungen

n Kostenubersicht

u Allgemeine Erklarungen
n Kontedaten -
n Zum Absenden s

Zuordnung der einzelnen Rechnungen zu den Kos

rojekt/diese Forderung abgerechnet werden und ordnen Sie diese bitte

der Rechnungsdaten cel-import
= == ausschileBlich Excel-Import am Fordermanager zu verwenden Hier herunteraden

cht als sigenes AbrechnUuNGgSIoNMUIar anerkannt warden

’ MNeue Rechnung erfassen || Excel Import ” Rechnungen zuordnen Alle laschen

Abbildung 2: Rechnung erfassen oder Download Excel

Unter dem Pflichtfeld ,Zugeordnete Kostenposition“ werden Sie aufgefordert, die
zutreffende Kostenposition, welche bereits im Vertrag angegeben ist, anzugeben.

Es stehen lhnen nur jene Kostenpositionen zur Auswabhl, die bereits im Vertrag angefiihrt sind.

Nacheinander kdnnen Sie weitere Rechnungen in die Maske eintragen. Dafur missen Sie die
vollstandigen Eintragungen in der Maske vornehmen und am Ende der Maske auf ,Ubernehmen
und neuen Eintrag hinzufiugen® klicken.

Anmerkung: Das Rechnungsbeauftragungsdatum darf nicht vor der Antragstellung liegen.
Wichtig: Rechnungen und Zahlungen diirfen nur durch den Vertragspartner getatigt werden
Falls Sie nicht vorsteuerabzugsberechtigt sind, flllen Sie alle Betrage in Brutto aus
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Dateienbenennung fiir die Unterlagennachreichung

Um die raschere Abwicklung der abgerechneten Investitionen zu unterstitzen, sind die Dateien im
nachstehenden Namensformat zu benennen:

| _ DP-Rechnunggn - 0 1.@ _ Ultraschallgerat _ Elektro Mustermann _ |
¥ i 4 ' \ . S

1 Unterlagenart 3 Investitionsgegenstand 5 Rechnungsdatum

2 Nummerierung 4 Lieferant*in
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Vorhergehender Eintrag Nachster Eintrag >
Rechnungsdatum 04.10.2022 E4
Zahlungsempfanger / Lieferfirma: Mein Arztbedarf.com
Gegenstand der Rechnung: Ultraschallgerét - O Sono portables
Rechnungsbetrag inklusive USt. 6.300,00
in EUR
Zahlungsbetrag laut 6.300,00
Zahlungsbeleg inklusive USt. in
EUR
Zahlungsdatum 04.10.2022 Ei
Datum Lieferung / Leistung 06.10.2022 Li
Datum rechtsverbindliche 04.10.2022 a

Bestellung bzw. bei Bauprojekten
Beginn der Arbeiten / Baubeginn

Zahlungsbetrag netto (das heiBt. 5.040,00
Ust, Skonti. Rabatte,

Gutschriften, Bankspesen, offene

Haftriicklasse usw. abgezogen) in

EUR
Kommentar
Bitte erdren Sie die Re: - - _.-c einer Kostenposition gem. Vertrag zu. -landen es sich um ein Rechnung, die nicht zugev: =7
we'.:: --:ann (z.B. Prd, : _;.,g), dann wahlen Se bitte 'reue Kostenposition'.
Zugeordnete Kostenposition medizinische Ausstatturg - Nues Therapie Ergotherapie
Abbrechen Ubemehmen Ubemehmen und neuen Eintrag hinzufiigen

Abbildung 3: Rechnungserfassung
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AnschlieRend wird lhnen eine grobe Ubersicht zu den bereits erfassten Rechnungen angezeigt.
Anderungen zu Ihrem Eintrag kénnen Sie in der rechten Spalte unter ,Aktion* vornehmen.
Unter ,Aktion” kdnnen Sie die Eintrage I0schen, bearbeiten oder kopieren.

Nach dem die Rechnungserfassung abgeschlossen worden ist, kdnnen Sie mit ,Weiter” fortfahren,
um zum nachsten Abschnitt zu gelangen.

Es ist jederzeit mdglich, das Abrechnungsformular in jedem Abschnitt zu bearbeiten, sofern das
Abrechnungsformular noch nicht abgesendet worden ist.

Grobiibersicht lhrer erfassten Rechnungen

Rechnungs- Rechnungs- Zahlungs- Datum Datum Zahlungsbetrag KP
datum gegenstand datum Lieferung Bestellung netto Vertrag Aktion
) 04.10.2022 Utraschaligerét-Q 04.10.2022 06.10.2022 04.10.2022 €5.04000 Z @ @&

Wenn Sie weiterhin die Vorlage der Homepage flir die Abrechnung verwenden mdchten, dann kdnnen Sie diese hier
herunteriaden und das volistandige ausgeflllte, unterfertigte Formular samt etwaiger weiterer Beilagen bel der
Forderlbersicht unter *Bearbeiten® (ber die Funktion *Nachricht® an die aws Ubermittein.

Abbildung 4: Grobiibersicht lhrer erfassten Rechnungen

1.2 Abschnitt Kostentibersicht

In diesem Abschnitt wird die gesamte Kosteniibersicht mit den Betragen angezeigt, um eine Ubersicht
fur die Kostenstelle zu bekommen und eventuell weitere Erganzungen vorzunehmen.

In der zweiten Spalte unter ,Férderungsfahige Kosten It. Vertrag” sind die maximalen Forderbetrage
angegeben, die abgerechnet werden kénnen.

Unter der Spalte ,Abgerechnete Ist-Kosten® sind die Kosten bzw. die Betrage angeflhrt, die Sie unter
,0. Abschnitt — Abrechnen” angegeben haben. In der Spalte ,Differenz“ werden die Abweichungen
angezeigt
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Tipp:
Baschisurigen Sia die Seartefung
Frer Abrechriung durch das Ausfilen

e

Fiir diese Abrechnung wurden folgende Produkte ausgewahit:

Schwerpunktforderung einer bestehenden Priméarversorgungseinheit

alier Salder
Kosteniibersicht
n Abrechnung
K itionen It. Vertrag Differenz
n Keostenubersicht medizinische Ausstattung - Nues Therapée Ei €
t mediznische Ausstatiung - Regale fur igen &€ 1.884,00 €000
n i S S now-now - Ausbildung einer Mitaroetenn zur €3.180,00 €000
Ordinationsgehifin
n S EDV - Austattung fur Vortrage und Schutungen €2002,07 €000
n Kosten Gesamt €9.064,07 €5.040,00 €4.02407
Zum Absenden
Abbildung 5: Kosteniibersicht
Zur Vermeidung von unzulassigen Mehrfachférderungen (Selbsterklarung):
Hier sind Angaben zu geplanten und erfolgten Forderungsantragen fir dieselben

antragsgegenstandlichen Kosten bei anderen Férderungsstellen, beim Bund, bei Rechtstragern oder
Gebietskorperschaften sowie etwaige erfolgte Zusagen bekannt zu geben. Eine weitere Bestatigung zur

Selbsterklarung kann im Zuge der Abrechnung eingefordert werden.

=]

Allgemeine Erklarungen

Bitte geben Sie an, ob fur dieses Vorhaben um wei &

Speichern

ht bzw. ob fur dieses Vorhaben weitere

Abrechnung O.da

Kosteniibersicht ® Nein, es wurden keine weitere Férdarung bei andaren Stellen angesucht

Allgemeine Erklarungen

Sie nehmen mit Absenden der Abrechnung zur Kenntnis, dass

Kontodaten

strafrechtliche Folgen haben kénnen
Zum Absenden

Mit der vollsta

Unterfertigend

1 folgendes bestatigh
Uberprift und in Ordnung befunden
» Das investiionsproseks ist zur Ganze abgeschlossen

Der Forderungsnehmer bestatigt die Kenntnisnahme des “Kurzmerikibiatt

bildet sinen integrerenden Bastandiei des Abrechnungsformulars

Zurick

bar che Anark

tere F -] -]
Férderungen gewahrt wurden. Wurde um weitere Forderungen bzw.
hen wir ich um Uber ven K. aller Fo

O Nein, beantragte Forderungen bei anderen Stellen sind nicht zustande gekommen

Speichern & Werter

Forderungen gewihrt,
(inkl. Barwert) fur dieses Vorhaben.

rolisténdige oder falsche Angaben zur Ablehnung oder zur Ricikdorderung der Forderung fihren kénnen und

= |hre Angaben mit der Transparenzdatenbank (TDE, nach Transparenzdatenbankgesetzt 2012) abgeglichen werden

igen firmenmafBigen Unterfertigung des gegenstandiichen Abrechnungsformulars wird von den

» Das Abrechnungsformular wurde anhand von Belegen (Rechnungen, Zahlungsbelegen, Kontoauszigen, usw.)

ssten” Dieses

Abbildung 6: Allgemeine Erklarung
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1.4 Abschnitt Kontodaten

Erfassen Sie hier bitte Ihre Kontodaten, auf welche die Zuschusszahlung erfolgen soll. Der Name der
Kontoinhaberin / des Kontoinhabers ist gemal des Foérderungsvertrags vorbefullt.

Fortschritt

Kontodaten
= Austiien Bitte tragen Sle hler lhre Kontodaten ein
Name der Bank: 54000 - Oberosterreichische Landesbani Keontoinhaber:

n Abrechnung pa BAVA A
IBAN: ki BIC: i
- Kostenubersicht
Hier kénnen Sie zusétziiche Informationan mit der Abrechnung an die aws (bermittein
n Allgemeine Erklarungen
n Kontodaten
n Zum Absenden

Speichern Speichern & Weiter

Abbildung 7: Kontodaten

Geben Sie den Namen des Bankinstitutes ein. Anschlielend konnen Sie das zutreffende Institut aus
der Liste auswahlen.

Wenn das entsprechende Institut ausgewahlt wird, werden der Name der Bank und der BIC
automatisch befillt.

Wenn das entsprechende Institut nicht gefunden werden kann, fillen Sie die Felder ,Name der Bank*
und ,,BIC* manuell aus.

Geben Sie den IBAN ein und klicken Sie auf die Schaltflache ,,Speichern & Weiter*, um zum
nachsten Abschnitt der Abrechnung zu gelangen.

2 Zum Absenden

Nachdem alle Abschnitte vollstandig ausgefullt worden sind, laden Sie abschlieliend das generierte
Abrechnungsdokument herunter, kontrollieren Sie die Angaben, drucken Sie dieses aus und
unterschreiben Sie es bitte bzw. lassen Sie es ebenfalls (wenn aktivierungspflichtige Investitionen
getatigt worden sind) von einer Wirtschaftsprifung/Steuerberatung unterfertigen (inkl. Stempel).

Eine bankmaRige Fertigung ist notwendig, sofern eine Bankfinanzierung fiir die Investitionen vorliegt.
Bitte stellen Sie sicher, dass die hochgeladene Abrechnung alle Seiten in einem Dokument umfasst.
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Abrechnung jetzt absenden®, um die Abrechnung zu finalisieren.
Sie erhalten dann eine automatisch generierte Absendebestatigung per E-Mail und wir melden uns,
sobald es Neuigkeiten zum Status lhrer Abrechnung gibt.

Zuriuck
Unterschrift
Um diese Abrechnung abzusenden ist eine frmenmalige Zeichnung erforderdich. Dies kann entweder
handschriftlich per Unterschrift oder als digitale Signatur erfoigen
Digitale Signatur Handische Unterschrift
Jetzt digital signieren O Abrechnung herunteriaden
& Unterschriebene Abrechnung hochladen

Abbildung 8: Unterschrift

Um die Unterlagen zur Abrechnung zu vervollstandigen sind folgende Dokumente fur die Prifung
erforderlich:

Sachbericht Uber den Projektverlauf sowie Uber die Erreichung des Projekt- bzw.
Forderungszieles inkl. Abweichungen zwischen den geplanten und den

realisierten Investitionen

Geeigneter Nachweis fir die Erflillung der ,Besonderen Férderungsbedingungen® gemaf
Punkt 6

Gegenuberstellung der genehmigten zu den realisierten Projektkosten unter Verwendung der
Rechnungszusammenstellung im Férdermanager

Nachweis der Einhaltung der Publizitatsvorschriften It. Richtlinie unter Punkt 9
Bestatigung der Selbsterklarung zur Vermeidung der Doppelférderung

Bestatigung der Bankdaten

Bestatigung des Gutachters zur Evaluierung der Kosten, (wenn zutreffend)

Nachreichung der Baubewilligung, (wenn zutreffend)

Klicken Sie in der Zeile des betreffenden Forderungsvorhabens auf die Schaltflache ,Bearbeiten” und
wahlen Sie die Flache ,Nachricht* aus.

aws Attraktivierung und Férderung der Primarversorgung| Leitfaden zur Abrechnung | Seite 11




Finanziert von der austria

Européischen Union wirtschafts
NextGenerationEU service
Forderungswerber ~ Forderungsvorhaben ~ Update ~ Status ~

0
m

Antrag lesen

Einrichtung fur Seminar- und i P feachnct
i o . s 8.10.2022 £ i o "
ruppenraum, Anschaffung eines E- e ES | Autrachier Vartrag Abrechnen I Berechtigte €
ahrzeuges et

Vertrag signieren

I Aufrachter \Vertra

oD

1

Abbildung 9: Nachricht

AbschlieRend 6ffnet sich eine Maske, wo Sie die Unterlagen als Anhang unter ,Datei(ein) auswahlen®
vollstandig hochladen kénnen. Zum Schluss missen Sie die Flache ,Nachricht jetzt Gbermitteln®,
wahlen, um uns die Nachricht zukommen zu lassen.

Nachricht ibermitteln

Betreff:

Nachricht:

Anhange: Datei{en) auswahlen

Kopie der Nachricht per E-Mail senden:

B Kooie onne Anhange an alle Berechigten senden:

Kopie chne Anhange nur an mich selbst se

Nachricht jetzt ubermittein

Abbildung 10: Nachricht iibermitteln
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