austria wirtschaftsservice

Technische Anleitung zur
Unterlagennachreichung im

aws Fordermanager

aws Investitionspramie

Diese technische Anleitung gibt lhnen eine Schritt-fir-Schritt-Erklarung der Unterlagennachreichung
fur die Investitionspréamie im aws-Foérdermanager. Sie finden die wichtigsten Prozessschritte als
Screenshot mit gelben Markierungen in diesem Dokument.

Um die angeforderten Unterlagen zu lhrer Investitionspramie nachzureichen, loggen Sie sich in den

aws Férdermanager ein.

| DEEN | Abmelden

Meine Forderungen

A

[T

& sich bitte mit USP an.

2]

Suche:

Ubersicht Uber Férderungsantrage, die von Innen angelegt wurden und/oder fi
Berechtigung erhalten haben. Wenn Sie alle Férderungen lhres Untermehmens

e elne

méchten, melden

Filter v

Férderungswerber ~ Forderungsvorhaben ~ Update ~

H P - aws Investitionspramie

Zeige: 1@ | Eintrage

Status ~

Aufrechter Vertrag

Bearbelten # Berechtigte )

Unter age nachnreicnen

Antrag lesen

Abrechnen
Antrag kopieren

Vertragsanpassungen/Mittellungen

Klicken Sie in der Zeile des betreffenden Férderungsvorhabens auf die Schaltflache ,Bearbeiten® und

wahlen Sie ,,Unterlage nachreichen* aus.
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Die Abschnitte der Unterlagennachreichung zusammengefasst
Wenn Sie Fragen zu einem speziellen Abschnitt der Unterlagennachreichung haben, klicken Sie in der
Zusammenfassung direkt darauf.

Abschnitt 0 - I ) ; ] | hreich
Uberblick » Allgemeine Informationen zur Unterlagennachreichung

Fehler! Verweisquelle
konnte nicht e Checkliste fur die hochzuladenden Dokumente

gefunden werden. )

Abschnitt 2 -
Start des Uploads + Start des Uploads im aws Férdermanager

Abschnitt 3 - Auswahl
der relevanten * Auswahl der Dokumente auf lhrem PC

Unterlagen )

Abschnitt 4 - « Auflistung der hochgeladenen Dokumente

Ubersicht nach dem » Kontrolle der Dokumente im aws Férdermanager
(JLET y,

Abschnitt 5 - )
Ubermittiung der + Ubermittlung der Unterlagen im aws Férdermanager
Unterlagen )

Abschnitt 6 - )

Ubermittelte + Ubersicht der iibermittelten Unterlagen im aws Férdermanager
Unterlagen )
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Abschnitt 0 - Uberblick

In diesem Fenster wird jede per E-Mail angeforderte Unterlage einzeln in Kurzform dargestellt.

Unterlagen nachreichen

H -P2 - aws Investitionspramie

Durch Kunden beizubringen v

IVP_Aktivierungsbestétigung Status: Angefordert
Aktivierungsbestaiigung und Behaftefrist Vorlage einer Akdivierungsbestatigung als POF-Datei in dem die
Aktivierung der aufgelisteten Investition{en) eingesehen werden kann. Bitte ebenso um Nachreichung ener
schriftichen Bestatigung der Férderwerbenn bzw. des Forderwerbers beziglich der Einhaltung der Behaltefrist
i5d Richtiinis 6.6.

Angefordert am: 23.05.2022

Datum Falligkeait: 04.07.2022 Datei(en) auswihlen

2022

a Dokument am FOMA speichemn, und damit allen Berechtigien zuganglich machen

IWP_Rachnungan Status: Angefordert

Bitte Ubermitteln Sie uns die in der E-Mail angeforderten Rechnungjen) als PDF Datei und benennen Sie disse
=0 um, dass wir diese den abgerechneten Investitionen zuordnen kbnnen.

Angefordert am: 23.05.2022

Datum Falligkeit: 04.07.2022 Datei(en) auswihlen

ad2s

a Dokument am FOMA speichemn, und damit allen Berechtigien zuganglich machen

IWP_Unzureichends Investitionsbaschreibung Status: Angefordert
Unzursichende Investitionsbeschreibung B-=s.<:"'= oung der abgerechneten Investition{en). Dabei sind
insbesondere folgends Inf or"rr.tP"' ma = e der :e;euhnung mt :I-=r ="t chenden
Medelbezeichnung, Ty
Betriebsnotwendigkeit ce I"v
der Investitionsgegenstand des
Angefordert am: 23.05.2022
Datum Falligkeit: 04.07.2022 Dateijen) suswihlen

2022

g{en) Im geger.sta":hchs" Fall ist
ichend beschrieben:

a Dokument am FOMA speichemn, und damit allen Berechtigien zuganglich machen

IWP_Vollsténdiges Abrechnungsformular Status: Angefordert
Vollsténdiges Abrechnungsformular Nachreichung sines vollstandigen Abi
beigelegten Formulars sind nicht lesbar oder nicht vorhanden |
Angefordert am: 23.05.2022

Datumn Falligheit: 04.07.2022 Datei(en) auswahlen

=

echnungsformulars. Tele des
ormular + Anhang).

a Dokument am FOMA speichemn, und damit allen Berechtigien zuganglich machen

Der Bution Unteragen jetzt Obermittedn® ist erst akiiv, wenn alle Dateien hochgeladen wurdan. Eine Einzelibermittiung ist nicht mdglich.

Unterlagen jetzt dbermitteln

Diese Ansicht stellt Ihnen folgende Informationen zur Verfigung:

Die Art der bendtigten Unterlagen

Die kurze inhaltliche Beschreibung der zu erbringenden Unterlagen
Das Anforderungsdatum der Unterlagen durch die aws

Die Frist fur die Nachreichung der Unterlagen an die aws

- Wichtig: Die Detailinformationen zu den angeforderten Unterlagen finden Sie in der von uns
Ubermittelten E-Mail.
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Abschnitt 1 - Vorbereitung der Dokumente

Bevor Sie die Unterlagen im aws Férdermanager hochladen, bitten wir Sie bei der Vorbereitung
folgende Punkte zu beachten:

e Sicherstellung der Vollstandigkeit und Nachvollziehbarkeit der Dokumente bzw. dem Vorlegen
aller erforderlichen Unterschriften
e Sicherstellung der Lesbarkeit der zu tbermittelnden Informationen

e Optional: Farbliche Markierungen zur Unterstutzung der raschen Zuordnung der relevanten
Informationen

e Die Unterlagen sind ausschlie3lich im PDF-Dateiformat hochzuladen
e Mehrere gleichartige Dokumente (z.B.: Rechnungen) fir eine abgerechnete Investitionszeile

sind in einem PDF-Dokument zusammenzufassen
e Dateienbenennung nach dem unten angefiihrten Schema
Dateienbenennung fir die Unterlagennachreichung

Um die raschere Abwicklung der abgerechneten Investitionen zu unterstitzen, sind die Dateien im
nachstehenden Namensformat zu benennen:

(Rechnungen)-1001.0]_|PV-Anlage| _|Elektro Mustermann) _|20211020)

/ \ \

1 Unterlagenart 3 Investitionsgegenstand 5 Rechnungsdatum

2 Nummerierung 4 Lieferantin oder Lieferant

1 Unterlagenart
Hier wird der Name laut Uberschrift im aws Férdermanager vergeben.

IWVP_Rechnungen Status: Angefordert

Bitte Obermitteln Sie uns die in der E-Mail angeforderten Rechnunglen) als POF Dateil und benennen Sie diese
50 UM, dass wir diese den abgerechneten Investitionsn zucrdnen kdnnen.

2 Nummerierung

Fur jede Investition wird eine fortlaufende Nummer vergeben, beginnend mit 001.0
Die zugehorigen Anschaffungsnebenkosten (Hauptinvestition 001.0_PV-Anlage) werden mit der
Ziffer nach dem Punkt ersichtlich gemacht z.B.: 001.1 Elektroinstallation PV-Anlage
e Dieselbe Nummerierung der Investition wird auch fir weitere Unterlagen wie etwa die Aktivierung

im Anlagenverzeichnis oder der Investitionsbeschreibung verwendet, um den Zusammenhang zu
dieser zu verdeutlichen:

o Aktivierungsbestatigung-001.0_PV-Anlage

o Investitionsbeschreibung-001.0_PV-Anlage

3 Investitionsgegenstand

Hier wird der Name des Investitionsgegenstandes laut der per E-Mail erhaltenen
Unterlagenanforderung vergeben. Dieser Name ist ident mit jenem, welchen Sie im Zuge der
Abrechnung angegeben haben.

4 Lieferantin oder Lieferant

Hier wird der Name des Unternehmens angegeben, bei welchem der Investitionsgegenstand gekauft
wurde.

5 Rechnungsdatum
Hier wird das Rechnungsdatum des Investitionsgegenstandes angegeben.
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Abschnitt 2 - Start des Uploads

Fahren Sie mit dem Upload der Unterlagen fort, in dem Sie bei der entsprechenden Unterlage auf den
Button ,,Datei(en) auswahlen“ klicken.

IVP_Rechnungen Status: Angefordert

Bitte Ubermitteln Sie uns die in der E-Mail angeforderten Rechnunglen) als PDF Datei und benennen Sie diese
s0 um, dass wir diese den abgerechneten Investitionen zucrdnen kénnen.

Angefordert am: 23.05.2022

Datum Falligkeit: 04.07.2022 Datel(en) auswahien

a Dokument am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zugénglich machen

Abschnitt 3 - Auswahl der relevanten Unterlagen

In weiterer Folge 6ffnet sich die Ordneransicht Ihres Computers.

Meuer Ordner EE ~ [H 0
& Abrechnungsformular-005.0_Unterschriebenes_Abrechnungsformular
"& Aktivierungsbestatigung-003.0_Umbau Baro_Tischler Miller_20220126
,% Investitionsbeschreibung-004.0_Digitaler Messestand_Elektrohaus_20220113
,% Rechnung-001.0_Laptop Dell XP5 13 905_Elektro Bauer_20210525
,% Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektro Mustermann_20211020
,% Rechnung-002.1_Elektroinstallation PV-Anlage_Elektro Mustermann_20211020

Dateiname: || v| Alle Dateien ~

Folgende Punkte sind beim Upload der Dateien zu beachten:

e Pro Upload-Feld kdnnen maximal 10 MB an Daten hochgeladen werden
e Nutzung des Multiuploads

Multiupload

Um nicht jede Datei einzeln hochzuladen, besteht die Mdglichkeit mit der Mehrfachauswahl mehrere
Dateien zeitgleich hochzuladen.

Meuer Ordner

2R v | o
"& Abrechnungsformular-005.0_Unterschriebenes_Abrechnungsformular

"&) Aktivierungsbestatigung-003.0_Umbau Biro_Tischler Maller_20220126

'ﬁ Investitionsbeschreibung-004.0_Digitaler Messestand_Elektrohaus_20220113

“& Rechnung-001.0_Laptop Dell XP5 13 905_Elektro Bauer_20210525

'% Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektre Mustermann_20211020

'ﬁ Rechnung-002.1_Elektrainstallation PV-Anlage_Elektro Mustermann_20211020

Dateiname: |"Rechnung-002.1_Elelctroin§tallation PV-Anlage_Elektro Mustermann_20211020" "Rechnung-001.0_Laptop D V| Alle Dateien ~

Mit dem Halten der STRG-Taste konnen mehrere Dateien mit der Maus ausgewahlt werden. Mit dem
Button ,,Offnen“ werden die Dateien in den aws Fordermanager hochgeladen.
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Abschnitt 4 - Ubersicht nach dem Upload

Nach einem erfolgreichen Upload werden die von Ihnen ausgewahlten Dateien unterhalb des
jeweiligen Feldes ,Datei(en) auswahlen® angezeigt.

Durch Kunden beizubringen v

IVP_Aktivierungsbestatigung Status: Angefordert
Aktivierungsbesidtigung und Behaltefrist Vorlage einer Aktivierungsbestétigung als PDF-Datel in dem die
Aldivierung der aufgelisteten Investiion(en) eingesehen werden kann. Bitte ebenso um Nachreichung einer
schriftichen Bestdtigung der Férderwerberin bzw. des Forderwerbers bezlglich der Einhakung der Behaltefrist
iSd Richtlinie 6.6.

Angefordert am: 23 .05 2022

Diatum Falligksit: 04.07 2022 Datei{en) auswahlen

Aktivierungsbestatigung-003.0_Umbau B "
Uro_Tizchler Muller_2022012&.pdf

Diokument am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zugénglich machen

IVP_Rechnungan Status: Angefordert
Bitte Ubermitteln Sie uns die in der E-Mail angeforderten Rechnungien) als PDF Datei und benennen Sie diese
=0 um, dass wir diese den sbgerechneten Investitionen zuordnen kénnen.

Angefordert am: 23.05.2022

Diatum Falligkeit: 04 .07 2022 Dateifen) auswdhlen
Rechnung-002.1_Elektroinstallation PV-A =
niage_Elektro Mustermann_20211020.pdf
Rechnung-001.0_Laptop Dall XP3 13 905 "

-Elektro Bauer_20210525.pdf
Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektro Must »
ermann_z20211020.pdfl

Diokument am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zugénglich machen

IVP_Unzureichende Investitionsbeschreibung Status: Angefordert

Unzursichende Investitionskbeschreilbung Beschreilbung der abgerechneten Investition(en). Dabeil sind
insbesondere folgende Informationen anzugeben: - Angabe der Bezeichnung mit der entsprechenden
Modellbezeichnung, Typ oder Tellenummer des Investiionsgegenstands - Erauterung der
Betrisbanotwendigkeit der Investitionen - Worlage der zugehdngen Rechnunglen) Im gegenstandlichen Fall ist
der Investitionsgegenstand der folgenden abgerechneten Investition(en) unzureichend beschneben:
Angefordert am: 23.05.2022

Diatum Falligkeit: 04 .07 2022 Dateifen) auswahlen

Investitionsbeschreibung-004.0_Digitaler "
Messestand_Elektrohaus_20220113.pdf

Diokument am FOMA spsichern, und damit allen Berechtigten zuganglich machsan

IVP_Volistandiges Abrechnungsformular Status: Angefordert
Vollstandiges Abrechnungsformular Machreichung eines vollstandigen Abrechnungsformulars. Tele des
begelegten Formulars sind nicht lesbar oder nicht vorhanden (3-seitiges Formular + Anhang).

Angsfordert am: 23.05.2022

Daturmn Falligkert: 04.07 2022 Datei(en) auswahlen

Abrechnungsformular-005.0_Unterschrie "
penes_Abrechnungsformular.pds

Deokument am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zuganglich machan

Kontrollieren Sie an dieser Stelle erneut, ob alle Dateien hochgeladen wurden. Die Unterlagen kénnen
an die aws nur einmalig Ubermittelt werden.

- Wichtig: Ein Zwischenspeichern der Dateien ist nicht moglich!
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Missen die Unterlagen noch bearbeitet oder erganzt werden, so stehen Ihnen nachstehende
Mdéglichkeiten zur Verfligung:

WP_Rechnungen Status: Angefordsert
Eitte Ubermitieln Sie unz die in der E-Mall angsforderten Rechnunglen) alz POF Datsl und benennen Sis diszs
=0 um, dass wir diese den abgerechneten nvestitionsn zuordnen konnen.

Angsfordert am: 23.05.2022

Datum Falligksit: 04.07.2022 Datei{en) auswahlen
Rechnung-002.1_Elektroinstallation PV-A =
niage_Elektro Mustermann_20211020.pdf
Rechnung-001.0_Laptop Dell XPS 13 805 =

_Elektro Bauer_20210525.pdf

Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektro Must =
ermann_z20211020.pdf

Dokumsant am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zuganglich machen

Sollten noch Unterlagen fehlen, so kénnen Sie diese mit dem Button ,,Datei(en) auswahlen*
hinzufligen

Angsfordert am: 23.05.2022

Datum Falligheit: 04.07.2022 Datei(en) auswahlen
Rechnung-002.1_Elektroinstallation PV-& I
niege_Elektro Mustermann_z20211020.pdf
Rechnung-001.0_Laptop Dell XPS 13 805 "

_Elektro Bauer_20210525.pdf

Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektre Must =
ermann_z20211020.pdf

Mdchten Sie Unterlagen entfernen, so klicken Sie auf das ,, X “ neben der Datei.

Rechnung-002.1_Elektroinstallation PV-A =
niage_Elektro Mustermann_20211020.pdf
Rechnung-001.0_Laptop Dell XPS 13 805 =

_Elektro Bauer_20210525.pdT

Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektro Must =
ermann_z20211020.pdr

crechtinten wuasnalich machen
erechtigten zuganglich mac

]

a Dokument am FOMA speichern, und damit allen =

in

Damit die Dokumente nach dem Ubermitteln weiterhin im Foérdermanager ersichtlich sind, muss der
markierte Satz ,Dokument am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zugénglich machen“in
der obenstehenden Grafik ausgewahlt sein. Dieser ist bereits standardmallig ausgewahlt. Die
nachtragliche Speicherung nach erfolgreicher Ubermittlung ist nicht méglich.
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Abschnitt 5 - Ubermittlung der Unterlagen

Wurden alle Unterlagen in den dafiir vorgesehenen Feldern hochgeladen, so kdnnen diese an die aws
Ubermittelt werden. Eine Ubermittlung ist nur dann moglich, wenn alle Felder mit den angeforderten
Unterlagen befullt sind.

WVP_Vollstandiges Abrechnungsformular Status: Angefordert
Vollstandiges Abrechnungsformular Machreichung eines vollistandigen Abrechnungsformulars. Teile des
beigelegten Formulars sind nicht lesbar eder nicht verhanden (3-seitiges Formular + Anhang).

Angefordert am: 23.05.2022

Datum Falligkeit: 04.07 2022 Datei(en) auswshlen

Abrechnungsformular-005.0_Unterschrie =
benes_Abrechnungsformular.pdf

Dokument am FOMA speichern, und damit allen Berechtigten zugénglich machen

Der Butten Untedagen jetzt Obermitteln® ist erst aktiv, wenn alle Dateien hochgeladen wurden. Eine Einzelibermittiung ist nicht méglich.

Abbrechen Unterlagen jetzt Gbermitteln

Mit dem Anklicken des Feldes ,,Unterlagen jetzt iibermitteln“ werden die Unterlagen an die aws
Ubermittelt.

| DEEN | Abmeiden

. = - x

Q

Status ~

Aufrechter Vertrag Bearbelten # Berechtigte )

Nach der erfolgreichen Ubermittlung erscheint im aws Férdermanager eine Ubermittlungsbestatigung.
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Abschnitt 6 - Ubermittelte Unterlagen

Wenn Sie im Zuge der Unterlagennachreichung bestatigt haben, dass die Ubermittelten Unterlagen
auch im aws Férdermanager gespeichert werden sollen, so kénnen Sie diese mit der nachstehenden
Navigation einsehen:

Meine Forderungen
Ubersicht Uber Férderungsantrage, die von Ihnen angelegt wurden und/oder fir e eine
rhz aben. Wenn Sie alle Forderungen |hres Unternehmens sehen méchten, melden

Sie sich bitte mit USP an

Neuen Antrag anlegen @

Suche: Q
Filter v
Férderungswerber ~ Férderungsvorhaben ~ Update ~ Status ~
H P2 - aws Investitionsprs - . -
& Investi ame Aufrechter Vertrag Bearbelten # Berechtigte )

Antrag lesen
Abrechnen

Zeige: 1@ | Eintrage

Antrag kopieren

Vertragsanpassungen/Mittellungen

Im ersten Schritt wahlen Sie bei lhrem Férderungsvorhaben das Feld ,,Bearbeiten®“ aus und
anschlieRend klicken Sie auf den Mentunterpunkt ,,Antrag lesen®.

In weiterer Folge 6ffnet sich eine neue Ansicht.

P2 H - aws
Investitionspramie

Ausfrechter Vertrag

Vorhaben aws Investitionspramie (7 %) aws Investhionspramie (14%) Dokoum

Hier wahlen Sie den Reiter ,,Dokumente* aus.
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Im Anschluss darauf 6ffnet sich eine Registerkarte, in welcher Sie alle im aws Férdermanager
hinterlegten Dokumente einsehen kénnen.

\orhaben aws Investitionspramie (7%:) aws Investitionspramie (14%) Dokuments

Ubersicht aller wichtigen Dokumnente fur dieses Forderungsvorhaben.

Antragstellung

Vertrige/Vertragsinderungen

Abrechnung
lUnterzchriebenes Abrechnungsformular @ PDF Download #
Abrechnungsformular Investitionspramis @ FPDF

Download £

lUnterschriebenes_Abrechnungsformular_nsu @ FDF m
Akﬂtlvlerungsbﬁstatlgung-OOB.O_Umbau Buro_Tischler @ FDF Download
Miller_20220126

Rechnung-001.0_Laptop Dell XPS 13 805_Elektro @ FDF
Bauer_20210525

Download £

Rechnung-002.0_PV-Anlage_Elektro Mustermann_20211020 @ FDF

Fechnung-002.1_Elektroinztalation PV-Anlage_Elekiro @ FPDF -~
Mustermann_20211020 Download £

Investitionsbeschreibung-004.0_Digitaler @ PDF
Meszestand_Elektrohaus_20220113 Download

Mit der Auswahl des Registerpunktes ,,Abrechnung‘“ sehen Sie lhre Ubermittelten Dokumente.
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